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ỦY BAN DÂN TỘC                                                                         Hà Nội, ngày 25 tháng 10 năm 2024  

TRUNG TÂM CHUYỂN ĐỔI SỐ  
 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 44 NĂM 2024 

(Từ ngày 28/10 đến ngày 01/11/2024) 
 

Stt Nội dung công việc 
Chuyên viên/ 

lãnh đạo thực hiện 

Lãnh đạo/Thủ 

trưởng Vụ, đơn vị 

phụ trách 

Thời gian 

hoàn thành 
Sản phẩm 

Ghi 

chú 

1 

Xây dựng Kế hoạch triển khai Quyết định số 1087/QĐ-

TTg ngày 02/10/2024 của Thủ tướng Chính phủ Phê 

duyệt Đề án “Tăng cường chuyển đổi số lĩnh vực công 

tác dân tộc đến năm 2030” 

Lê Văn Hùng 

Đỗ Việt Thắng 

Ngô Thành Trung 

Nguyễn Thị Phụng 

Ban Giám đốc 
Tháng 

10/2024 

Tờ trình 

Kế hoạch 
 

2 

Thực hiện Công điện số 85/CĐ-TTg ngày 02/9/2024 của 

Thủ tướng Chính phủ về điều hành dự toán ngân sách nhà 

nước theo Công văn số 1651/UBDT-KHTC ngày 

16/9/2024 

Phòng TCHC 

Phạm Thị Dung 

Trịnh Bảo Châm 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Năm 2024 Báo cáo  

3 
Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ quyết toán Dự án “Xây dựng 

Cổng thông tin đối ngoại phục vụ Hợp tác Quốc tế” 

Phòng TCHC 

Phòng CNTT  

Phạm Thị Dung 

Trịnh Thị Bảo Trâm 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Tháng 

10/2024 

Tờ trình 

Hồ sơ quyết 

toán 

 

 

4 

Chỉ đạo phòng chuyên môn triển khai Công văn số 

803/CV-TCCB ngày 10/10/2024 V/v kiểm tra công tác tổ 

chức cán bộ năm 2024 của Vụ Tổ chức cán bộ 

Lê Văn Hùng 

Nguyễn Thị Phụng 

 

Ban Giám đốc 
Ngày 

30/10/2024 
Báo cáo  

5 
Công văn số 1897/UBDT-VP V/v triển khai rà soát, công 

bố TTHC nội bộ  
Phòng TCHC 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Ngày 

30/10/2024 
Báo cáo  
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6  
Báo cáo kiểm tra, giám sát và kỷ luật của Đảng năm 2024 

theo Công văn số 433-CV/ĐU ngày 21/10/2024 

Hồ Kim Hằng 

Nguyễn Thị Phụng 

Nguyễn Ngọc Hà 

Giám đốc 

Ngày 

31/10/2024 
Báo cáo  

7 

Kế hoạch Chuyển đổi số năm 2025 của Ủy ban Dân tộc. 

Hoàn thành, trình Lãnh đạo Ủy ban trước ngày 

30/10/2024 

Phòng CNTT 
Nguyễn Hoàng Hải 

Phó Giám đốc 

Ngày 

30/10/2024 
Quyết định  

8 

Kế hoạch hành động chuyển đổi số hoạt động chỉ đạo, 

điều hành của Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ trực 

tuyến và dựa trên dữ liệu (Theo Quyết định số 1012/QĐ-

TTg ngày 20/09/2024) 

Phòng CNTT 
Nguyễn Hoàng Hải 

Phó Giám đốc 

Ngày 

30/10/2024 
Kế hoạch  

9 
Hoàn thiện kế hoạch triển khai Đề án Chuyển đổi số, 

trình lãnh đạo Ủy ban trước ngày 25/10/2024 
Phòng CNTT 

Nguyễn Hoàng Hải 

Phó Giám đốc 

Ngày 

25/10/2024 
Kế hoạch  

10 

Chỉ đạo Phòng CNTT xây dựng Kế hoạch năm 2025 về 

triển khai thực hiện Chương trình phối hợp giữa UBDT 

với Bộ TTTT 

Đỗ Việt Thắng 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

 

Tháng  

10/2024 
Kế hoạch  

11 
Chỉ đạo phòng CNTT đăng tải nội dung trên Cổng thông 

tin đối ngoại của Ủy ban Dân tộc 
Phòng CNTT 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Năm 2024 
Tin, nội 

dung các văn 

bản 

 

12 
Chỉ đạo phòng CNTT đăng tải nội dung Trang Chuyển 

đổi số của Ủy ban Dân tộc 

Hoàng Thị Nguyệt 

Phạm Thị Thúy 

Hoàng Vĩnh Hà 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Năm 2024 

Tin, nội 

dung các 

văn bản 

 

13 

Kê khai sơ yếu lý lịch phục vụ việc khai hồ sơ cá nhân 

trên Hệ thống Cơ sở dữ liệu quốc gia về cán bộ, công 

chức, viên chức 

Viên chức Trung tâm 
Ban Giám đốc 

 

Ngày 

30/10/2024 

Sơ yếu lý 

lịch 
 

14 
Chỉ đạo việc rà soát, hoàn thiện việc bàn giao hồ sơ kế 

toán  

Phạm Thị Dung 

Trịnh Thị Bảo Trâm 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Tháng 

10/2024 
Biên bản  
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15 
Chỉ đạo Phòng Tổ chức - Hành chính hoàn thiện tiêu chí 

đánh giá, xếp loại viên chức của Trung tâm 

Phòng TCHC 

 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Tháng 

10/2024 
Quyết định  

16 

Chỉ đạo việc phối hợp thực hiện Công văn số 353/CV-PC 

ngày 05/9/2024 của Vụ Pháp chế Phối hợp triển khai thực 

hiện Đề án “Nâng cao năng lực cho đội ngũ báo cáo viên 

pháp luật, tuyên truyền viên pháp luật thực hiện PBGDPL 

tại vùng đồng bào DTTS và miền núi giai đoạn 2024-

2030” 

Phòng TCHC 

 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

Ngày 

30/11/2024 
Báo cáo  

17 

Thực hiện Chỉ thị số 33 của Thủ tướng Chính phủ về tiếp 

tục tăng cường đổi mới công tác dân vận của cơ quan 

hành chính nhà nước 

Phòng TCHC 

 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 

 

Năm 2024 Báo cáo  

18 

Thực hiện việc triển khai Đề án “Kiện toàn tổ chức bộ 

máy, nâng cao năng lực QLNN và thực thi PL về CĐS từ 

Trung ương đến địa phương đến năm 2025, định hướng 

đến 2030” của Bộ Thông tin và Truyền Thông 

Lê Văn Hùng 

Nguyễn Thị Phụng 

Hồ Kim Hằng 

Phó Giám đốc 
Năm 2024 Kế hoạch  

19 
Hoàn thiện Kế hoạch Đại hội chi bộ Trung tâm Chuyển 

đổi số nhiệm kỳ 2025-2027 

Hồ Kim Hằng 

Nguyễn Thị Phụng 

Nguyễn Ngọc Hà 

Giám đốc 

Ngày 

31/10/2024 
Báo cáo  

 

Nơi nhận: 
- Bộ trưởng, Chủ nhiệm UBDT (để b/c);  
- TT, PCN Nông Thị Hà (để b/c); 
- Ban Giám đốc TTCĐS;  
- Lưu: VT, TTCĐS. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

Hồ Kim Hằng 
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